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CITTà DI CAMPOSAMPIERO
Piazza Castello, 35 – 35012 Camposampiero PD – Codice Fiscale 80008970289
Partita IVA 00686700287 – Tel.: 049 5792082 – Fax: 049 9315200 – http:\\www.comune.camposampiero.pd.it
Allegato 4
DISCIPLINARE DI GARA MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA IN ECONOMIA 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO

ANNO SCOLASTICO  2013- 2014  
 (CIG n. 5240427928)
1. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE
Il plico contenente l’offerta e la documentazione deve pervenire, entro le ore 12 del 07/08/2013 all’ufficio protocollo del Comune di Camposampiero, Piazza Castello, 35 - in orario d'ufficio (dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 12:30 ed il mercoledì dalle 14.30 alle 18:00);
Il recapito dovrà essere effettuato a mano da persona incaricata ed è esclusa la possibilità dell’invio a mezzo del servizio postale. Il recapito tramite mezzi diversi rimane ad esclusivo rischio del mittente. Qualora, per qualsiasi motivo, il plico non giungesse a destinazione nel termine perentorio ed improrogabile sopraindicato, si determinerebbe, indipendentemente dalla data di spedizione, l’automatica esclusione dalla gara, senza obbligo dell’Ente di respingerlo all’atto della tardiva ricezione. In ogni caso farà fede il timbro del Protocollo comunale con l’indicazione della data ed ora di arrivo del plico.     
 La documentazione richiesta deve essere contenuta in plico idoneamente sigillato ad assicurare la segretezza dell'offerta, controfirmato sui lembi di chiusura, e deve recare all’esterno - oltre all’intestazione del mittente ed all’indirizzo dello stesso – l’indicazione “Offerta per servizio trasporto scolastico 2013/2014”,. 

Il plico deve contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A - Documentazione” e “B - Offerta economica”.

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

1. Istanza di partecipazione alla gara, redatta preferibilmente sulla base del modello di domanda, allegato A al presente disciplinare, con dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà e di certificazione, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, contenente tutte le dichiarazioni relative ad obblighi, stati, fatti e qualità indicati nello citato schema di domanda, schema che pertanto costituisce documento di gara.

In particolare, la dichiarazione relativa alla inesistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 comma 1 lettere b), c) ed m-ter) del D.Lgs. 163/2006, deve essere resa e sottoscritta con le modalità sopra indicate (modello Allegato B), anche dai seguenti soggetti: 

a) dal/i direttore/i tecnico/i se si tratta di impresa individuale; 
b) dal/i direttore/i tecnico/i e dai soci se si tratta di società in nome collettivo; 

c) dal/i direttore/i tecnico/i e dai soci accomandatari se si tratta di società in accomandita semplice; 

d) dal/i direttore/i tecnico/i e gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio;
Si precisa inoltre che la dichiarazione di cui all’art. 38 comma 1 lettera c) del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, deve essere resa anche dai, o per conto dei, soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data della lettera di invito (modello Allegato C).
Nella citata fattispecie indicata all’art. 38 comma 1 lett c) primo periodo del D.Lgs. 163/2006, il dichiarante, su richiesta, è tenuto ad indicare eventuali condanne o applicazioni delle pene subite al fine di consentire all’Amministrazione di valutare se tali fatti incidano sulla moralità professionale, ivi comprese quelle pene per le quali abbia beneficiato della non menzione e con esclusione dei reati depenalizzati ovvero di condanne per le quali è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

L’istanza deve essere sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo.
All’istanza deve essere allegata copia fotostatica non autenticata di un documento di identità, in corso di validità, del/i sottoscrittore/i. L’istanza può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso, a pena di esclusione, va allegata la relativa procura.
2. Possesso dei requisiti di capacità economico – finanziaria.
2.1 Elenco dei servizi prestati. Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà e di certificazione, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 contenente l’elenco dei servizi di trasporto scolastico prestati negli ultimi tre anni antecedenti la data della lettera di invito con l'indicazione dei committenti, degli importi, delle date o periodo di svolgimento e dei destinatari. L’importo complessivo di tali servizi per tutti i tre anni non potrà essere inferiore ad € 90.000,00.= IVA esclusa - Modello Allegato D).

In caso di R.T.I. il requisito di cui trattasi dovrà essere posseduto nella misura del 60% (sessanta percento) dalla capogruppo e la restante percentuale cumulativamente dalla mandante o dalle mandanti, ciascuna delle quali deve possedere almeno il 10% del requisito richiesto cumulativamente.

E’ facoltà del concorrente, in relazione alle verifiche successive cui l’Amministrazione è tenuta,  sostituire la precedente dichiarazione, ovvero allegare alla stessa, le certificazioni dei committenti  relative ai servizi di trasporto scolastico prestati negli ultimi tre anni antecedenti la data della lettera di invito.

2.2 Referenze istituti bancari. Almeno due idonee referenze di altrettanti istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385. In caso di R.T.I. la capogruppo dovrà produrre non meno di due referenze bancarie e le mandanti almeno una.
 Ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006 il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di capacità economico - finanziaria, avvalendosi anche dei requisiti di altro soggetto.
Il concorrente può avvalersi di una sola impresa ausiliaria. Non è consentito, a pena di esclusione, che la stessa impresa ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che alla gara partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 
Nel caso in cui il concorrente si avvalga della facoltà di cui all’art. 49 D.Lgs. n. 163/2006 dovrà produrre la documentazione indicata al comma 2 dell’articolo medesimo, e più precisamente:

a. Dichiarazione dell’impresa concorrente attestante la volontà di ricorrere all’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria di cui si avvale;
b.  Dichiarazione dell’impresa ausiliaria con la quale la stessa attesta che:

· non si trova in alcuna situazione di cui all’art. 38, comma 1, del D. Lgs. 163/2006 o in altre situazioni che comportano l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione o il divieto di partecipare a gare per appalti pubblici;

· possiede i requisiti tecnici e le risorse oggetto di avvalimento;

· si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;

· non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 34 del D. Lgs. 163/2006;

· non è ausiliaria di altre imprese concorrenti alla gara;

· è iscritta presso la competente Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato indicando le specifiche attività di impresa, il numero e data di scrizione al registro imprese, la forma giuridica dell'impresa, nonché i nominativi, le date e i luoghi di nascita e il luogo di residenza dei titolari (per le imprese individuali), dei direttori tecnici (per ogni tipo di impresa), dei soci (per le s.n.c.), dei soci accomandatari (per le s.a.s), degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o il socio unico ovvero il socio di maggioranza (per ogni altro tipo di società o consorzio);

c. Originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto. Il contratto dovrà specificare espressamente, per quanto ricorre, e più precisamente:

· i requisiti e le risorse economiche o le garanzie messe a disposizione dell’impresa avvalente; 

· gli automezzi messi a disposizione dell’impresa avvalente, con la loro specifica indicazione e loro dati identificativi;

· il numero degli addetti facenti parte dell’organico dell’impresa messi a disposizione dell’impresa avvalente, i cui nominativi dovranno essere comunicati prima dell’inizio del servizio.

d. Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo del contratto di cui al punto c. l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo.

3. Cauzione provvisoria di € 3.597,98.= pari al 2% (due per cento) - dell'importo complessivo dell'appalto, per i concorrenti non in possesso della certificazione UNI EN ISO 9000, ovvero di €. 1.798,99.= ridotta quindi del 50%, per i concorrenti in possesso della certificazione UNI EN ISO 9000 da comprovarsi in sede di gara, costituita da:
Fideiussione bancaria o polizza fideiussoria assicurativa emessa da istituti autorizzati o fideiussione rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui all'articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente l'attività di rilascio di garanzie ed autorizzati ex D.P.R. n.115 del 2004, avente validità per almeno 180 giorni dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte. La predetta cauzione provvisoria deve essere unica, indipendentemente dalla forma giuridica del concorrente e, nel caso di imprese da riunirsi o da associarsi, tale cauzione deve essere intestata alla costituenda A.T.I. e può essere sottoscritta anche dalla sola impresa indicata come mandataria.
La garanzia come sopra prestata deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante, nonché dall’impegno a rilasciare la fideiussione costituente la cauzione definitiva per l’importo determinato a norma dell’art. 113 del D.Lgs 163/2006.
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti la riduzione del valore della cauzione provvisoria prevista dall’art. 75, comma 7, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e s.m.i., é accordata qualora il possesso della certificazione sia comprovato da tutte le imprese/consorzi che costituiranno il concorrente. 
4. Il “Capitolato Speciale d’appalto”debitamente sottoscritto in ogni foglio.

5. Il “Piano di Trasporto Scolastico 2013/2014” debitamente sottoscritto in ogni foglio.

6. Il “D.U.V.R.I.” debitamente sottoscritto.
7. La documentazione attestante il versamento della quota di euro 20,00 a favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, a titolo di contribuzione per partecipazione alla presente gara, ai sensi della deliberazione 21.12.2011 dell’Autorità medesima, attuativa dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23.12.2005 n. 266, in vigore dal 01.01.2012, da effettuarsi secondo le modalità riportate sul sito www.avcp.it e di seguito indicate:
per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà comunque necessario iscriversi on line al “Servizio di Riscossione” raggiungibile all’indirizzo http://contributi.avcp.it . L’utente iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG 5240427928  che identifica la presente procedura. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 

a. online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione contributi” e seguire le istruzioni a video (a riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta. La ricevuta potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”); 

b. in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto vendita più vicino a te” ed è attiva la voce “contributo AVCP” tra le categorie di servizio previste dalla ricerca. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta.

Nella busta “B - Offerta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione, l’offerta economica, redatta preferibilmente sul modello Allegato E al presente disciplinare, sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante del concorrente o da suo procuratore, contenente il prezzo al chilometro espresso in cifre ed in lettere. Tale importo potrà contenere fino a due cifre decimali. La presenza di abrasioni o correzioni nell’indicazione del prezzo offerto comporta l’esclusione dalla gara.

Qualora il concorrente sia costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio o GEIE non ancora costituiti l’offerta di cui sopra deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente. Qualora vi sia discordanza fra indicazione in cifre e quella in lettere del prezzo offerto sarà ritenuta valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Amministrazione. In caso che l’offerta sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante, va trasmessa, a pena di esclusione, la relativa procura.
2. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
1. Il soggetto deputato all’espletamento della gara il giorno fissato per l’apertura delle offerte, stabilito in data 12 agosto 2013 alle ore 9.00, presso l’Ufficio Scuola del Comune di Camposampiero, via Tiso n.12, in seduta pubblica, sulla base della documentazione presentata entro la scadenza prevista dal presente disciplinare e contenuta nella busta A “Documentazione”, procede a:

a. verificare la correttezza formale e sostanziale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad escluderle dalla gara;

b. verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 37 del D. Lgs. 12.04.2006, n. 163 e s.m.i., hanno indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere il consorziato ed il consorzio dalla gara; 

c. verificare altresì che non ci siano concorrenti che abbiano partecipato alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero che abbiano partecipato alla gara anche in forma individuale, qualora abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti;

d. verificare le altre condizioni di ammissibilità dei concorrenti ed escluderli nel caso di riscontro di cause di inammissibilità o di esclusione;
e. dichiarare le ditte ammesse.

2. Il soggetto deputato all'espletamento della gara, procede quindi:

a. All'apertura delle buste "B-offerta economica" presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara leggendo a voce alta il prezzo offerto individuando quindi il miglior offerente;
b. Escludere dalla gara i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi;
c. A determinare la soglia di anomalia calcolata nel modo indicato dall’art. 86, comma 1 del D.Lgs. 163/2006. Il calcolo dell’anomalia non verrà effettuato nel caso in cui il numero di offerte valide sia inferiore a 5 (cinque), ferma restando la facoltà, per la stazione appaltante, di valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa, ai sensi dell’art. 86, comma 3 del D.Lgs. n. 163/2006.
d. In presenza di offerte presuntivamente anomale come sopra individuate,  la stazione appaltante procederà in separata sede alla valutazione della congruità delle offerte in conformità a quanto previsto dagli articoli 87 e 88 del d.lgs. n. 163/2006.
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.
In caso di offerte uguali si procederà all’individuazione del vincitore mediante sorteggio, ai sensi dell’art.77 comma 2 del R.D. 827/24.
L’aggiudicazione definitiva dell’appalto sarà disposta con provvedimento del Responsabile dell’Ufficio Cultura e Politiche Giovanili sulla base dei risultati della procedura di gara rimessi dalla Commissione di gara. 

3. CLAUSOLE ESPRESSE DI ESCLUSIONE E SOCCORSO ISTRUTTORIO. 
Sono esclusi i concorrenti nel caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D.Lgs 12.4.2006, n. 163 e ss.mm.ii., dal relativo regolamento di esecuzione e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell'offerta, nel caso di difetto di sottoscrizione o di altri elementi ritenuti essenziali ovvero nel caso di non integrità del plico principale e delle buste contenenti la documentazione amministrativa o l'offerta ovvero ancora nel caso di altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi e delle buste, che siano tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.

Nell’individuazione dei casi nei quali attivare il soccorso istruttorio, l’Autorità di gara si attiene alle indicazioni emanate dall’AVCP con determinazione n. 4 del 10.10.2012.
Qualora non ricorra una delle ipotesi di esclusione ivi indicata, i concorrenti saranno invitati, in adempimento alle disposizioni recate dal primo comma dell'art. 46 del D.Lgs 12.4.2006, n. 163 e s.m.i., a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.
Salvo che i documenti regolarizzati non siano prontamente acquisibili a mezzo fax, la seduta di gara sarà sospesa ed aggiornata alla data che il Presidente di Gara riterrà di stabilire e che sarà comunicata ai concorrenti.
4. ALTRE INFORMAZIONI

1. Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati di traduzione giurata; tutti gli importi dichiarati devono essere espressi in euro; 
2. La Stazione appaltante si riserva la facoltà di utilizzare il telefax oppure la posta elettronica anche certificata o il servizio postale nelle comunicazioni con i concorrenti, inviandole al numero e agli indirizzi indicati dai concorrenti negli atti di gara;
3. Non sono ammesse offerte aggiuntive o sostitutive, pervenute dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte; non sono ammesse offerte parziali, né offerte contenenti condizioni o riserve, oppure espresse in modo indeterminato, o con riferimento ad offerta altrui;
4. La presentazione delle offerte non vincola la Stazione appaltante all'aggiudicazione del servizio, né è costitutiva di diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione, che la Stazione appaltante si riserva di sospendere, annullare o revocare in qualsiasi momento, in base a valutazioni di propria ed esclusiva pertinenza, senza che ai concorrenti spetti alcun risarcimento o indennizzo;
5. Si procede alla stipula del contratto:
· entro il termine di validità dell'offerta;

· divenuta efficace l'aggiudicazione definitiva;

· non prima di trentacinque giorni dalla comunicazione ai controinteressati del provvedimento di aggiudicazione, salvo motivate ragioni di particolare urgenza che non consentano all'amministrazione di attendere il decorso del predetto termine;

· mediante atto pubblico amministrativo;

6. ai sensi dell'art. 19 del D.P.R. 26.10.1972, n. 642 le offerte non in regola con l'imposta di bollo, saranno inviate all'Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione;
7. per quanto non espressamente qui richiamato, si fa rinvio agli elaborati di progetto approvati con Determinazione dell’Ufficio Cultura e Politiche Giovanili e al D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., al D.P.R. n. 207/2010.
5. TRATTAMENTO DEI DATI: 
In ottemperanza alle disposizioni di cui al Decreto Legislativo 30.06.2003, n. 196, i dati raccolti saranno utilizzati al solo fine dell'espletamento della gara di cui trattasi. Il trattamento dei dati verrà effettuato con le modalità e le forme previste dal citato Decreto Legislativo dal vigente Regolamento dell'Ente sul trattamento dei dati personali.  In ogni momento potranno essere esercitati i diritti riconosciuti all'interessato ai sensi dell'art. 7 e seguenti del Decreto Legislativo 30.06.2003, n. 196. 

Il Responsabile dell’Ufficio cultura e Politiche Giovanili
________________________________
Carlo Toniato

